
Руководство по добавлению 
контента на сайтах CMS WordPress

1. Вход в панель администратора

Для управления контентом существуют различные CMS (content managment 
system). Одной из наиболее гибких и удобных систем является WordPress. 
Для входа в панель администратора CMS, разработанной PlaceStart необходимо 
в адресной строке сайта к URL главной страницы дописать следующее: «/admin» 
и нажать Ввод (клавиша enter). После чего откроется окно следующего вида:
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Для изображений на сайте вы сами можете найти подходящее разрешение.
Чтобы узнать его, перейдите на главную страницу сайта, нажмите Shift+Ctrl+C 
и наведите курсор на нужное изображение.

ВАЖНО! Для корректной работы сайта и быстрой загрузки страниц рекоменду-
ется проводить подготовку каждого изображения. Сперва стоит удостоверить-
ся, что изображение соответствует рекомендуемому разрешению. Обрезать 
изображение можно стандартными инструментами Windows 10 и 11, либо на 
сайте https://www.birme.net/. Далее нужно сжать изображение, можно вос-
пользоваться любым онлайн сервисом, например https://tinypng.com/ 
или https://www.iloveimg.com/ru/compress-image. Только при соблюдении 
данных рекомендаций изображения не будут мешать быстрой загрузке сайта.
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Перед нами открывается экран панели администратора

Перейдём в «Общие настройки сайта»

2. Общие настройки сайта

9. Создание записей
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1. «Логотип» в данное поле нужно загрузить свой логотип в формате PNG или SVG.
Разрешение для логотипа - 200х50 (для многостраничного сайта - 200х80).

2. «Адрес» поле для адреса вашей организации, который будет отображаться в 
шапке сайта.

3. «Телефоны» поля для ввода телефонов, которые будут отображаться в шапке 
сайта.

4. «Адрес компании» сюда нужно ввести юридический адрес компании.

5. «viber» в это поле нужно ввести телефон для вайбера, в формате 79XXXXXXXXX.

6. «Название компании» поле для ввода названия вашей компании.

7. «Сайт» в это поле нужно ввести домен вашего сайта, например place-start.ru.
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1. «Подпись логотипа» сюда можно ввести короткий слоган, который будет 
отображаться справа от логотипа.

2. «whatsapp» в это поле нужно ввести телефон для WhatsApp, в формате 
79XXXXXXXXX.

3. «telegram» в это поле нужно ввести ник из телеграма. Его можно найти в про-
филе вашего аккаунта или канала.

4. «Update» не забывайте нажимать 
кнопку Update, чтобы применить изменения.

Вот так выглядит шапка нашего сайта.
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Перейдём на вкладку «Модальное окно»

1. «Заголовок» сюда нужно ввести заголовок модального окна, обозначить его цель.

2. «Текст» в это поле нужно ввести описание заголовка или небольшое поясне-
ние того, что это за модальное окно и что с ним нужно сделать.

3. «Поля» здесь можно выбрать поля, которые будут отображаться в модаль-
ном окне. Можно выбрать из «Имя», «Телефон» и «Почта».

4. «Текст кнопки» здесь нужно ука-
зать текст, который будет на кнопке. 
Можно написать «Отправить», 
либо придумать что-то своё, 
подходящее по контексту.

5. «Добавить» эта кнопка позволяет 
добавлять Поля. Можно сделать 1,2 
или 3 поля.
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Зайдём на сайт. Модальное окно можно вызвать на кнопку «Заказать звонок» 
в правом верхнум углу.

Так теперь выглядит модальное окно.
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1. «Первичный цвет» здесь можно выбрать цвет основных окрашиваемых эле-
ментов на сайте. Желательно ипользовать основной цвет логотипа.

2. «Вторичный цвет» здесь можно выбрать цвет второстепенных окрашивае-
мых элементов на сайте. Желательно ипользовать один из цветов логотипа. 
Можно использовать тот же цвет, что и в предыдущем пункте.

4. «Оттенок сайта» этот цвет отвечает за фон сайта.

5. «Цветовая схема» здесь можно переключить цветовую схему сайта. Важно 
чтобы схема сайта соответствовала оттенку. Если оттенок светлый - схема тоже, 
тёмный - и схема тёмная.

5. «Цвет текста» тут можно переключить цвет текста. Цвет текста должен 
НЕ СООТВЕТСТВОВАТЬ цветовой схеме, чтобы не было белого текста на белом фоне.

Перейдём на вкладку «Цвета».
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Перейдём на вкладку «Почты для рассылки».

В это поле нужно ввести вашу почту. На неё будут приходить все заявки с сайта.

Вот в такие цвета теперь покрашен наш сайт.
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Перейдём на вкладку «Главная страница».

Так выглядят блоки сайта.

3. Настройка главной страницы
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С помощью кнопки справа внизу можно добавить новые блоки.

Чтобы изменения появились на сайте, нужно 
нажать кнопку Update.

Некоторые блоки на сайте можно добавить 
только 1 раз. Но если вам нужен ещё один, 
вы можете скопировать нужный тип блока 
и настроить его отдельно от изначального.
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1. «Заголовок» здесь стоит написать заголовок акции или спецаильного предло-
жения, которое вы можете предоставить своим клиентам.

2. «Тема» здесь можно выбрать тему слайдера. Если у вас БЕЛЫЙ текст, нужно 
выбрать DARK (тёмный), и наоборот.

3. «Фоновое изображение» в это поле 
нужно загрузить баннер. Примерное 
подходящее разрешение - 1920х600. 

Перейдём к первому блоку - «Баннер слайдер».
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4. «Описание» в этом поле нужно написать небольшое описание того, о чём 
писали в заголовке.

5. «Затемнение фона» здесь можно выбрать цвет для затемнения баннера, 
чтобы на нём был лучше виден текст. Лучше выбирать тёмно-серый цвет или 
какой-то из цветов сайта.

6. «Прозрачность затемнения» здесь можно выбрать прозрачность затемне-
ния, от 0 до 0,9. 0 - полная прозрачность, 0,9 - сильное затемнение.



16

Перейдём на вкладку «Форма». Эта форма привязана к баннеру и отображается 
только на нём. 

Так выглядит открытая форма.

А так закрытая.

1. «Заголовок» сюда нужно ввести заголовок формы, обозначить её цель.

2. «Поля» здесь можно выбрать поля, которые будут отображаться в модаль-
ном окне. Можно выбрать из «Имя», «Телефон» и «Почта».

3. «Вид формы» здесь мы выбираем вид формы, закрытый или открытый. 
Открытая форма располагается справа на баннере. Закрытая открывается как 
модальное окно по кнопке «Подробнее», которая находится под текстом баннера.
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Перейдём на вкладку «Таймер». Здесь можно установить время до окончания 
вашей акции. Если вам не нужен таймер, оставьте поле пустым.

3. «Описание» в это поле нужно написать небольшое описание для формы, для 
чего она нужна, что с ней нужно сделать.

4. «Текст кнопки» это поле отвечает за текст на кнопке. Можно написать 
«Отправить», или придумать что-то своё, подходящее для вашего контекста.
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Теперь так выглядит наш баннер-слайдер.

Перейдём на вкладку «Настройки слайдера». 

1. «Скорость» это поле отвечает за скорость анимации смены слайдера. Опти-
мальное значение - 1000. Меньше - анимация будет быстрее. Больше - анима-
ция будет медленнее.

2. «Автовоспроизведение» этот переключатель отвечает за автоматическое 
переключение баннеров. Лучше всегда включать.

3. «Задержка»  в это поле нужно в миллисекундах указать, на какое время 
баннер должен задержаться на экране. Оптимальное значение 4000-5000 (4-5 
секунд).
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3. «Заголовок шага» в это поле нужно ввести вопрос для теста.

4. «Варианты ответа» а здесь варианты ответа, каждый ответ с новой строки.

5. «Множественный выбор» этой галочкой можно включить несколько 
вариантов ответа для пользователя.

1. «Заголовок секции» в этом поле располагается текст, который привлекает 
внимание к анкете.

2. «Заголовок анкеты» здесь нужно описать зачем клиенту проходить этот тест, 
какую он получит выгоду.

Перейдём к блоку «Анкета».
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6. «Добавить» с помощью этой кнопки можно добавить ещё вопрос в тест.

7. «Текст кнопки» в этом поле будет текст на кнопке, которая будет отправлять 
вам результаты теста. Просто напишите здесь «Отправить».

Так выглядит блок «Анкета».
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Перейдём к блоку «О компании». 

1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

3. «Текст» здесь нужно разместить текст о вашей компании.
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4. «Выбор медиа» здесь можно выбрать вид медиа - фото или видео. 

5. «Изображения» сюда нужно загрузить фото или картинку, олицетворяющую 
вашу компанию. Подходящее разрешение - 610х355.

Теперь так выглядит блок «О компании» с картинкой.
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Как разместить видео? Сначала выбирем «iframe».

Видео можно разместить с VK или YoTube.

Для VK: заходим на нужное видео, нажимаем «Поделиться».

Перейдём на вкладку «Экспортировать».
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Копируем этот текст.

И вставляем его в «Видео iframe».
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Для YouTube: заходим на нужное видео, нажимаем «Поделиться».

Теперь так выглядит блок «О компании» с видео VK.
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Копируем текст.

Далее «Встроить».
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Теперь так выглядит блок «О компании» с видео YouTube.

И вставляем его в «Видео iframe».
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Перейдём в блок «Акция».

Так выглядит блок «Акция» на сайте.

1. «Заголовок» в это поле нужно ввести заголовок для акции, который будет 
привлекать к ней внимание.

2. «Описание» здесь нужно описать акцию, отметить главные детали и условия.

3. «Текст кнопки» это поле отвечает за текст на кнопке. Можно написать 
«Отправить», либо придумать что-то своё, подходящее по контексту.
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Перейдём в блок «Слайдер».

1. «Заголовок» в это поле нужно ввести заголовок для акции на слайдере, 
который будет привлекать к ней внимание.

2. «Текст» здесь нужно описать акцию, отметить главные детали и условия.

3. «Изображение» в это поле нужно загрузить изображение для слайдера. 
Подходящее разрешение для изображения слайдера - 1150х760.
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Так выглядит блок «Слайдер» на сайте.

4. «Текст кнопки» это поле отвечает за текст на кнопке. Можно написать 
«Отправить», либо придумать что-то своё, подходящее по контексту.

5. «Добавить» эта кнопка позволяет добавлять ещё слайдеры.
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Перейдём в блок «Услуги».

1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Миниатюра услуги» в это поле нужно загрузить изображение услуги. 
Подходящее разрешение для данного вида блок услуг - 770х400.

3. «Внешний вид» в этом поле можно выбрать вид услуги. В зависимости от 
блока может поменяться его структура и рекомендуемые разрешения изобра-
жений.

4. «Название услуги» здесь нужно указать название услуги.
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5. «Включает в себя» здесь нужно описать, что включает в себя услуга. Если 
пунктов несколько, каждый нужно вписать в отдельное поле. Поле можно 
создать с помощью кнопки «Добавить» рядом с этим пунктом.

6. «Текст кнопки» это поле отвечает за текст на кнопке. Можно написать 
«Заказать услугу», либо придумать что-то своё, подходящее по контексту.

7. «Добавить» эта кнопка позволяет добавлять ещё услуги.

Вот так теперь выглядит блок «Услуги».
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1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Тип» в этом поле можно выбрать вид галереи. В зависимости от блока 
может поменяться его структура.

3. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести заголовок, который 
будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить поле пустым.

4. «Добавить изображение» сюда нужно загрузить изображения, которые 
будут отображаться в галерее.

Перейдём в блок «Галерея».
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Перейдём к блоку «Форма обратной связи».

Вот так теперь выглядит блок «Галерея».

1. «Тип» в этом поле можно выбрать вид формы. В зависимости от блока, 
может поменяться его структура и рекомендуемые разрешения изображений.

2. «Заголовок» в это поле нужно ввести заголовок для акции, который будет 
привлекать к ней внимание.

3. «Описание» здесь нужно описать акцию, отметить главные детали и условия. 

4. «Поля» здесь можно выбрать поля, которые будут отображаться в форме. 
Можно выбрать из «Имя», «Телефон» и «Почта».
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1. «Текст кнопки» это поле отвечает за текст на кнопке. Можно написать 
«Отправить», либо придумать что-то своё, подходящее по контексту.

2. «Цвет секции» здесь можно выбрать цвет выделения блока. Желательно 
выбрать основной цвет логотипа или фирменного стиля.

3. «Цвет текста» здесь нужно выбрать цвет текста. Придерживайтесь контраст-
ности относительнно цвета секции, чтобы они не сливались.

4. «Картинка» в это поле нужно загрузить изображение для вашей акции или 
специального предложения. Подходящее разрешение для данного вида блок 
услуг - 500х260.

Вот так теперь выглядит блок «Форма обратной связи».
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1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Название тарифа» здесь нужно назвать ваш тариф.

3. «Категория услуг» здесь можно определить категорию тарифа.

4. «Цена от» этой галочкой можно добавить перед ценой «от».

5. «Внешний вид» в этом поле можно выбрать вид данного блока. В зависимо-
сти от блока может поменяться его структура и рекомендуемые разрешения 
изображений.

Перейдём к блоку «Пакетные предложения».
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1. «Количество колонок» здесь нужно выбрать количество колонок. Если коли-
чество ваших тарифов кратно трём, то выбираем 3. Если четырём - 4.

2. «Кнопка Показать ещё» если у вас тарифов больше, чем на одну строку, эта 
кнопка отвечает за то, будут ли они все отображаться сразу на странице, или по 
кнопке «Показать ещё».

3. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

4. «Цена тарифа» здесь нужно указать цену за данный тариф.

5. «Текст кнопки» это поле отвечает за текст на кнопке. Можно написать 
«Выбрать тариф», либо придумать что-то своё, подходящее по контексту.
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1. «Выделить тариф» с помощью этой галки можно выделить тариф на фоне 
остальных.

2. «Список» сюда нужно записать, что включает в себя тариф.

3. «выделить» этой галкой можно выделить пункт внутри тарифа.

5. «Добавить» с помощью этой кнопки можно добавить тариф.

Вот так теперь выглядит блок «Пакетные предложения».
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1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

3. «Заголовок» в это поле нужно ввести заголовок этапа работы.

4. «Текст» в это поле нужно ввести текст этапа работы.

Перейдём к блоку «Схема работы».
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1. «Добавить» с помощью этой кнопки можно добавить этап работы.

2. «Заголовок» в это поле нужно ввести заголовок для формы, которая будет 
после схемы работы.

3. «Текст» в это поле нужно ввести текст для этой формы.

4. «Текст кнопки» это поле отвечает за текст на кнопке. Можно написать 
«Заказать», либо придумать что-то своё, подходящее по контексту.

Вот так теперь выглядит блок «Схема работы».
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5. «Цвет кавычек» здесь можно выбрать цвет кавычек для цитаты.

6. «Фото» сюда нужно загрузить фото автора цитаты.

1. «Тип» в этом поле можно выбрать вид цитаты. В зависимости от блока может 
поменяться его структура и рекомендуемые разрешения изображений.

2. «Цитата» в это поле нужно ввести текст самой цитаты.

3. «Имя» здесь нужно указать автора цитаты.

4. «Должность» здесь - его должность.

Перейдём к блоку «Цитата».
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1. «Вид» в этом поле можно выбрать вид блока преимуществ. В зависимости от 
блока может поменяться его структура и рекомендуемые разрешения изобра-
жений.

2. «Заголовок секции»  в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

3. «Дублирующийся заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заго-
ловок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

Вот так теперь выглядит блок «Цитата».

Перейдём к блоку «Преимущества».
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Вот так теперь выглядит блок «Преимущества».

4. «Иконка» в это поле нужно зугрузить иконку преимущества.

5. «Текст» сюда нужно ввести текст преимущества.

6. «Добавить» с помощью этой кнопки можно добавить ещё преимуществ.
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Перейдём к блоку «Каталог».

Вид modal.

Как заполнять каталог, товарами можно посмотреть тут (стр. 61).

1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

3. «Для заказа использовать» здесь можно выбрать то, как клиент будет зака-
зывать у вас товар. Из modal (модального окна с описание товара, множеством 
фото и характеристик) или из dropdown (выпадающего маленького окошка).
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Вид dropdown

Вот так теперь выглядит блок «Каталог».
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1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

3. «Тип» в этом поле можно выбрать вид блока реимуществ. В зависимости от 
блока может поменяться его структура и рекомендуемые разрешения изобра-
жений.

4. «img» в это поле нужно загрузить логотип вашего партнёра.

5. «link» в это поле нужно вставить ссылку на сайт вашего партнёра.

Перейдём к блоку «Партнёры».
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Вот так теперь выглядит блок «Партнёры».

С помощью синей кнопки можно добавить ещё партнёров.
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Перейдём к блоку «Сотрудники».

1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Имя» в это поле нужно ввести ФИО сотрудника.

3. «Добавить ищображение» сюда нужно загрузить фото сотрудника.
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4. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

5. «Должность» в это поле нужно вписать должность сотрудника.

Вот так теперь выглядит блок «Сотрудники».
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1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Вертикальный заголовок» в этом поле можно ввести вертикальный дубли-
рующий заголовок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо 
можно оставить поле пустым.

3. «Тип» в этом поле можно выбрать вид блока отзывов. В зависимости от 
блока может поменяться его структура и рекомендуемые разрешения изобра-
жений.

Перейдём к блоку «Отзывы».
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1. «Фото» сюда стоит загрузить фото автора отзыва.

2. «ФИО» в это поле нужно ввести ФИО автора отзыва.

3. «Компания» здесь можно указать компанию, из которой прислали отзыв.

4. «Скан отзыва» сюда можно загрузить скан отзыва.

5. «Отзыв» в это поле нужно ввести текст отзыва.

Вот так теперь выглядит блок «Отзывы».
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1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

3. «Вопрос» здесь нужно написать часто задаваемый вопрос.

4. «Ответ» сюда нужно ввести ответ на соответствующий вопрос. 

5. «Заголовок формы» в это поле нужно ввести заголовок для формы после 
блока вопрос-ответ.

6. «Текст формы» в это поле нужно ввести текст для этой формы.

Перейдём к блоку «Вопрос-ответ».
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4. «Текст кнопки формы» это поле отвечает за текст на кнопке формы. Можно 
написать «Спросить», либо придумать что-то своё, подходящее по контексту.

5. «Цвет текста» здесь можно выбрать цвет для текста. Старайтесь подобрать 
его так, чтобы он был хорошо виден на плашке.

6. «Добавить» с помощью этой кнопки можно добавить ещё вопрос.

Вот так теперь выглядит блок «Вопрос-ответ».
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Перейдём в «Текстовый блок».

Так выглядит «Текстовый блок» на сайте.

1. «Добавить медиафайл» с помощью этой кнопки можно добавить фото, 
видео, файл в текст.

2. «Абзац» здесь можно выбрать стиль для текста, обозначить заголовки.

3. «Текстовое поле» - место для вашего текста.
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3. «Название» здесь нужно ввести название того реквизита, который хотите внести.

4. «Значение» сюда нужно ввести значение реквизита.

1. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

2. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

Перейдём в блок «Реквизиты».
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5. «Файл» загрузите сюда файл с реквизитами.

6. Кнопка «Добавить» позволяет добавить ещё реквизит.

Так выглядит блок «Реквизиты» на сайте.



57

1. «Город» в это поле нужно ввести ваш город для правильной настройки СЕО.

2. «Телефон» поле для ввода телефона, который будет отображаться на плашке 
контактов.

3. «Email» здесь нужно указать e-mail, на который будут обращаться клиенты.

4. «Адрес» сюда нужно ввести фактический адрес вашей компании.

5. «Режим работы» здесь нужно указать ваш актуальный график режима работы.

1. «Тип» в этом поле можно выбрать вид блока. В зависимости от блока может 
поменяться его структура и рекомендуемые разрешения изображений.

2. «Заголовок секции» в это поле нужно ввести заголовок данного блока.

3. «Дублирующий заголовок» в этом поле можно ввести дублирующий заголо-
вок, который будет отображаться у цветной стрелки. Либо можно оставить 
поле пустым.

Перейдём в блок «Контакты».
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5. «whatsapp» в это поле нужно ввести телефон для WhatsApp, в формате 
79XXXXXXXXXX.

6. «viber» в это поле нужно ввести телефон для вайбера, в формате 79XXXXXXXXXX.

7. «Высота и ширина иконки» здесь нужно указать высоту и ширину для 
иконки, которая будет на карте. Рекомендуемые параметры - 100 на 80.

Так выглядит блок «Контакты» на сайте.
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1. «Vk» в этой поле нужно вставить 
ссылку на ваше сообщетво ВКонтак-
те, если таковое есть.

2. «Instagram» в это поле нужно 
вставить ссылку на ваш Instagram 
аккаунт.

3. «Иконка на карте» сюда нужно 
загрузить иконку в формате PNG, 
которая будет отображаться на 
карте. Примерное разрешение для 
иконки - 100х80.

4. «Координаты» 
   1) для заполнения этого пункта нужно зайти на яндекс карты и ввести адрес 
вашей компании.
   2) скопировать координаты.
   3) вставить в поле поординаты.
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Для одностраничного сайта:
     1)Найти в панели администратора нужный блок.
     2)Отметить «Добавить секцию в якорное меню». Максимум блоков в меню - 6.

Для добавления страниц или блоков в меню многостраничного сайта вы можете 
сообщить нам названия страниц, мы добавим их, а вы заполните.

4. Добавление страниц и блоков в меню
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5. Внесение товаров в каталог

Чтобы внести товары в каталог, заходим на вкладку «Продукция-> Все продукты».

Нажмём «Добавить продукт».
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Нажмём «Добавить продукт».

1. «Название» в это поле нужно ввести название товара.

2. «Краткое описание» в этом поле можно написать краткое описание, которое 
будет отображаться под картинкой товара.

3. «Добавить изображение» с помощью этой кнопки можно добавить изобра-
жения товара. Первое изображение будет отображаться как превью.
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4. «Цветовая палитра» с помощью этой кнопки можно добавить выбор цвета 
для товара.

5. «Размеры» с помощью этой кнопки можно добавить выбор размера для товара.

6. «Количество» здесь нужнок указать количество товара, которое у вас есть. 

7. «Макер товара» здесь можно выбрать маркер для товара, например «Но-
винка» или «Хит».

4. «Цена от» этим переключателем можно добавить приставку «от» к цене.

5. «Новая цена» здесь нужно написать цену товара.

6. «Старая цена» в это поле можно ввести старую цену или большую цену,  
относительно предыдущего пункта, которая будет зачёркнута.
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Перейдём на вкладку «О товаре». Сюда можно внести описание товара, которое 
будет отображаться в его карточке.

Перейдём на вкладку «Характеристики». Здесь мы можем записать характери-
стики нашего товара.

Справа найдём вкладку категория. С помощью 
кнопки «+Добавить категорию» мы можем 
создать категорию для товара. Также в списке 
категорий мы можем выбрать категорию, к кото-
рой относится наш товар.
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Так выглядит наши товары в каталоге.

А так выглядит карточка товара.

На вкладке выше можно

1. «Сохранить» изменения в черновике. 

2. «Опубликовать сразу», либо выбрать дату 
публикации товара. 

3. «Опубликовать» товар.

4. «Удалить» товар.
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6. Различие одностраничного и многостраничного 
сайтов

Первое различие - более гибкая настройка шапки.

Первое различие - более гибкая настройка шапки. Можно изменить Текст 
кнопки, которая вызывает модальное окно. Также можно выбрать Элементы, 
которые будут в шапке.

Второе - для соцсетей есть отдельная вкладка. Здесь можно вставить ссылку на 
Соцсеть, а также выбрать для неё подходящую иконку (справа).
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7. Редактирование страниц

Чтобы отредактировать страницу, заходим во вкладку «Страницы».

Здесь отображаются все имеющиеся страницы. Нажмите на её название, чтобы 
отредактировать.
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1. «Заголовок» здесь нужно ввести название страницы.

2. «Включить блок...» на эту кнопку можно включить блок в конце страницы, с 
помощью которого пользователи смогут поделиться страницей в социальных сетях.

3. «Контент» в этой области можно работать с блоками контента, так же, как и 
на главной странице.

4. «Блок СЕО» блок для настройки СЕО. 

5. «Опубликовано» в этом поле можно изме-
нить дату публикации.

6. «Удалить» с помощью этой кнопки можно 
удалить страницу.

7. «Обновить» страницу, чтобы изменения 
вступили в силу.



69

Перейдём в «Записи -> Рубрики».

Выберем рубрику из списка справа.

8. Редактирование рубрик
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2. «Количество карточек на странице» здесь нужно указать максимальное 
колиечество карточек на странице - 20.

3. «Количество карточек в строке» здень нужно выбрать сколько карточек 
будет в строке, 2, 3 или 4. 

1. «Название» сюда вносим название рубрики. 

Спустимся ниже.

Спустимся ещё ниже и нажмём «Обновить».
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Перейдём в «Записи -> Все записи».

9. Редактирование записей

Выберем запись из списка.
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1. «Заголовок» здесь нужно изменить название записи.

2. «Включить блок...» на эту кнопку можно включить блок в конце страницы, с 
помощью которого пользователи смогут поделиться страницей в социальных сетях.

3. «Контент» в этой области можно работать с блоками контента, так же, как и 
на главной странице.

4. «Блок СЕО» блок для настройки СЕО. 
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5. «Опубликовано» здесь можно выбрать дату 
публикации записи.

6. «Удалить» с помощью этой кнопки можно 
удалить запись.

7. «Обновить» после внесения всех измене-
ний, нужно нажать эту кнопку.

Справа снизу можно изменить или удалить 
изображение на превью записи.
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10. Создание записей

Перейдём в «Записи -> Добавить новую».

1. «Заголовок» здесь нужно изменить название записи.

2. «Включить блок...» на эту кнопку можно включить блок в конце страницы, с 
помощью которого пользователи смогут поделиться страницей в социальных сетях.

3. «Контент» в этой области можно работать с блоками контента, так же, как и 
на главной странице.

4. «Блок СЕО» блок для настройки СЕО. 
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Ещё ниже можно найти вкладку, 
с помощью которой можно загру-
зить превью для нашей записи.

Чуть ниже находится меню 
рубрик. Здесь можно выбрать, 
к какой рубрике будет принад-
лежать запись.

5. «Опубликовано» здесь можно выбрать дату 
публикации записи.

6. «Удалить» с помощью этой кнопки можно 
удалить запись.

7. «Обновить» после внесения всех измене-
ний, нужно нажать эту кнопку.



Внесём в запись новую акцию.

Так выглядит страница-запись акции.


