
 Инструкция по
наполнению сайта



Чтобы получить доступ к настройкам, 
для начала введите в адресной строке, 
после ссылки вашего сайта «/admin»

После чего перед вами появится вот 
такое окно

Введите здесь логин и пароль. Их мы 
предоставили Вам после разработки сайта
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Войдя в систему, Вы увидите экран 
панели администратора 

Не обновляйте систему, если она пред-
лагает. Мы сделаем это сами при необ-
ходимости!

ВНИМАНИЕ!
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Вам нужны 
следующие 
разделы
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Здесь вы можете добавить 
или изменить: логотип, 
номера телефонов, e-mail, 
адрес, масштаб карты, 
маркер на карте, имя ком-
пании, график, социальные 
сети и иконки для них

Перейдите в раздел Общие настройки,
первая вкладка — Контакты
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НЕ ЗАБУДЬТЕ!
После всех правок, чтобы они появились 
на сайте, необходимо нажать кнопку 
сохранения, расположенную справа

Все это вы сможете увидеть в верхнем 
меню сайта, за исключением маркера — 
он помещен на карте в блоке Контакты
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Статичная сетка имеет фиксированные 
границы, за которые контент не выходит

Гибкая сетка снимает ограничения, 
убирая боковые поля и растягивая блоки 
до краёв экрана, за счёт этого сайт 
выглядит более масштабным

Вам предлагается два варианта сетки 
на выбор: Статичная и Гибкая

Она отвечает за сетку, цветовое оформ-
ление сайта и стили кнопок

Следующая вкладка — Настройки макета
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Основной цвет сайта определяет цвет 
кнопок и всех важных выделенных 
областей, именно под него будут под-
страиваться все прочие настройки

Цвет фона отвечает только за заднюю, 
фоновую область сайта
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Цвет фона По умолчанию — более свет-
лый оттенок Основного цвета
Выглядит это примерно так: 

Так же на выбор есть Светлый фон 
и Темный фон

Если вы хотите установить собственный 
цвет, не забудьте выбрать данный пара-
метр

Темный Светлый
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Цвет кнопки - это всегда Основной цвет 
сайта. Вы выбираете окрасить им фон 
кнопки или же текст на ней

При стандартных 
значениях кнопка 
имеет такой вид:

Далее уже идут настройки кнопок

Если вы выбираете окрасить фон кнопки, 
то с помощью Цвет текста кнопки, под-
берите наиболее подходящий вариант: 
черный или белый текст
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Тип сайта дает вам возможность изме-
нять оформление кнопок и границы 
блоков

Без закругления

Закругленная

Овальная

Кнопки 
с подстветкой

Объемные кнопки
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Третья вкладка — Шапка

В этой вкладке можно настроить шапку, 
т.е. «верхушку» сайта. Здесь вы можете 
выбрать её стиль, иконку соцсети 
для мобильной версии, изменить текст 
меню, который расположен рядом 
с логотипом, и текст кнопки
Также можно включить адаптивное 
меню, добавить подменю и настроить 
его содержимое
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Версия с подменю:

Без подменю:

Подменю — добавочная строка меню 
в мобильной версии, где отображается 
номер телефона и кнопка

Иконка на мобильной версии отобра-
жается слева в шапке. Иконку можно 
выбрать только одну, выберите то, 
что для вас приоритетнее

14



Еще одна вкладка — Подвал
Подвалом называется самая нижняя 
часть сайта 

В этой вкладке можно настроить подвал 
сайта: добавить ссылки, выбрать 
количество колонок, задать заголовки, 
изменить текст под логотипом 
Также можно настроить отображение 
текста на мобильных устройствах 
и добавить ссылку на реквизиты

Как с нуля добавить ссылки в подвал 
рассказали тут 
.
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Не путайте с блоком обратной связи, 
здесь мы настраиваем только окно, 
всплывающее при нажатии на кнопку
  

Последняя вкладка в разделе Общих 
настроек — Форма обратной связи
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Следующий раздел — Страницы, в нем 
вас встречает такая панель

Наведите курсор на Главная страница 
и нажмите на Изменить
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Для начала работы 
закройте ознакомительное 
окно, нажав на крестик

Так мы попадаем в Редактор блоков
Именно здесь вы сможете поменять 
основное наполнение сайта
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Обратите внимание на панель инстру-
ментов в левом верхнем углу

Нажмите на инструмент Обзор документа 
и у вас откроется весь список блоков, 
которые уже есть у вас на сайте
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Чтобы добавить новый блок, нажмите 
на голубой плюс
Затем выберите необходимый блок 
из списка

Новый блок сразу 
появится на стра-
нице редактора

Можете наполнять 
и адаптировать их 
на ваше усмотрение

Чтобы отменить 
действие можете 
воспользоваться 
стрелками 
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Используйте команду Дублировать, 
если вам нужна точная копия уже гото-
вого блока

Команда Блокировать поможет, 
если у вас много блоков и вам нужно 
закрепить один из них на определнном 
месте в списке 

Можете Переименовать любой блок, 
чтоб вам было легче ориентироваться

Также вам будет полезен всплывающий 
список команд, который появится при 
нажатии на Настройки
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НЕ ЗАБУДЬТЕ!
После всех правок, нажать кнопку 
сохранения, расположенную в правом 
верхнем углу редактора

Команда Удалить полностью удалит блок

Чтоб переместить блок, выберите 
нужный и, зажав курсором, перетащите 
на нужное место в списке

Чтоб из Редактора блоков вернуться об-
ратно в панель администратора, нажмите 
на ваш логотип в  левом верхнем углу
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Третий раздел — Общие настройки 
рубрик

Рубрики на сайте — это категории 
по темам, благодаря которым удобнее 
искать информацию
Например: Услуги, Новости, О нас и т.д.

Они располагаются в Меню и выглядят 
примерно так:
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НЕ ЗАБУДЬТЕ!
После всех правок, нажать кнопку 
сохранения, расположенную в правом 
верхнем углу 

В Общие настройки рубрик вы можете 
изменить основную структуру и внеш-
ний вид рубрик:

Карточки новостей: настройка отобра-
жения автора и даты, формат изображе-
ния, скругление углов
 
Карточки услуг: выбор типа и располо-
жения текста, отображение цен и изо-
бражений

Общие настройки: режим отображения 
(иконка или изображение), количество 
карточек на странице
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Чтобы отредактировать запись, наведите 
на нее курсор и нажмите на кнопку 
Изменить

Записи внутри рубрик — 
это отдельные материалы, 
которые относятся 
к определённой рубрике 

Внутренее наполнение рубрик редакти-
руется в разделе Записи

Например: рубрика "Услуги" —  запись 
"Покраска стен"

Все записи — список уже созданных 
записей 
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Если вы хотите создать новую запись, 
то используйте вкладку Добавить запись

Внутри нее будет такой же редактор 
блоков, о котором мы рассказали ранее

Имя записи задается в поле Добавить 
заголовок: 

Если вы хотите указать стоимость записи 
(для услуг), пролистайте редактор почти 
до самого низа, найдите соответствую-
щие настройки и введите цену в нужные 
поля
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Чтобы добавить обложку записи, загрузи-
те ее, нажав на кнопку Установить изо-
бражение записи в правом верхнем углу

Там же, только ниже вы можете выбрать 
рубрику, к которой будет относиться 
запись, выбрав нужную галочкой
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НЕ ЗАБУДЬТЕ!
После создания новой записи, нажать 
кнопку Опубликовать, чтобы она появи-
лась на сайте

В итоговом варианте, при нажатии 
в меню на рубрику, ваши записи будут 
выглядеть так:

Кливнув на каждую, у вас будут откры-
ваться уже отдельные страницы, которые 
вы наполняли в редакторе блоков
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Последняя вкладка в данном разделе — 
Рубрики, она нужна для создания новых 
рубрик

Все что нужно: придумать название
и нажать кнопку Добавить новую рубрику

И кроме того здесь же вы можете отре-
дактировать или удалить уже созданные 
рубрики
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Чтобы настроить переходы из меню 
и подвала на необходимые блоки или ру-
брики, перейдите в раздел Внешний вид 
во вкладку Меню

Выглядит она вот так:
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Для начала в списке выбора меню выбе-
рите место, где хотите поместить ссылки

Затем обязательно нажмите кнопку 
Выбрать

Чтобы добавить 
ссылку на блок, 
в поле URL впишите 
ссылку вида: 
/#section-№, где № 
— порядковый 
номер блока

В поле Текст ссылки 
вы пишите название 
блока, например 
«Преимущества» 

После нажмите кнопку Добавить в меню
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Таким образом, 
ссылка на услуги 
будет выглядеть 
так: /#section-4

Порядковый номер вы просто считаете 
по списку, исключая блоки Заголовков

Добавить в меню рубрику намного 
легче, нужно просто выбрать нужную 
галочкой и нажать Добавить в меню

1

2
3

4
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НЕ ЗАБУДЬТЕ!
После всех правок, нажать кнопку 
сохранения, расположенную снизу

Последний раздел — Медиафайлы

Это библиотека файлов — хранилище 
со всеми, используемыми на сайте, 
видео- и фото-материалами
Если вы удалите файл из медиа, 
то он пропадет и со страницы сайта
Но если случайно удалили в блоке, 
то сможете найти в медиа
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Если вы дошли до этого 
места, поздравляем! 

Теперь вы вооружены 
знаниями и готовы 
к работе

Спасибо за внимание!
 




